PREFEITURA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL Geoparque

MUNICIPIO DE AGUDO Quarta Coldnia

DETODOS

DECRETO N.°036/2024, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024.

INSTITUI NORMAS PARA O
PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO DE
REALIZACAO DE PESQUISA DE
PRECOS PARA AQUISICAO DE
BENS E CONTRATACAO DE
SERVICOS EM GERAL, NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE
AGUDO.

O PREFEITO MUNICIPAL, no uso das atribuicbes que lhe confere a Lei Organica
Municipal, e considerando o disposto no § 1° do art. 23, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021,

DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Secéo |
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° Fica estabelecido o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicao de bens e contratacdo de servigcos em geral, no &mbito do Municipio de
Agudo, com os objetivos relacionados.

I) Otimizar a transparéncia dos atos pertinentes as pesquisas de precos;

I) Modernizar a pesquisa de pregos para alcancar o valor referéncia mais préoximo do
praticado no mercado afastando valores superestimados;

I11) Evitar que as compras sejam balizadas apenas em cotagdes de pregos realizadas junto a
fornecedores.

Secéo 11
Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto considera-se:
I) Pesquisa de Precos: prética realizada para obter os precos praticados no mercado em
relacdo aos bens, materiais ou servicos pretendidos;
I1) Cotagéo de Precos: documento que comprove a oferta do fornecedor;
1) Média de Preco ou Preco Referéncia: a soma dos valores pesquisados dividido pelo
namero de cotagdes de precos obtidas, servindo como parametro para as compras e licitagoes.
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CAPITULO II
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO
Secéo |
Formalizagdo

Art. 3% A pesquisa de precos ndo podera ser considerada mera estimativa, devendo ser
fundamentada na pesquisa mais abrangente possivel, utilizando-se todos os meios disponiveis
para garantir o preco real praticado no mercado, sendo referencial para as compras publicas
do Municipio.
Paragrafo Unico. Resta dispensada a pesquisa de precos para as compras de até R$ 500,00
(quinhentos reais).

Secéo 11

Critérios
Art. 4° A cotagdo de precos poderd ser realizada de diversas formas: Portal Nacional de
Compras Publicas - PNCP, publicacbes de contratos disponibilizados pelos Tribunais de
Contas Estaduais, sites especializados que o Municipio poderé se associar para consultar os
precos praticados e pagos pela Administracdo Publica — bancos de precos, sites de
fornecedores, atas de registros de precos e contratos de outros érgdos publicos disponiveis na
rede mundial de computadores, contratos firmados com a Administracdo Publica apresentados
pelo fornecedor, e o contato com os fornecedores para o encaminhamento de or¢camento;

81° Quando a pesquisa for realizada em sites especializados e em sites proprios dos
fornecedores, a cotacdo devera ser anexada ao processo de compra/contratagéo;

82°. Quando ocorrer contato telefénico com o fornecedor para requisicdo de
orcamento/cotacdo, é necessario que o Setor encaminhe e-mail ao fornecedor para que 0
mesmo responda com as informagdes solicitadas. Ndo é necessario documento assinado e
escaneado, apenas 0 e-mail com as informacdes detalhadas encaminhadas pelo fornecedor é
suficiente;

83°. Poderéa ocorrer situaces em que o fornecedor ndo tenha interesse em encaminhar cotacéo
de precos por e-mail, mas informa verbalmente, ocasido em que o Setor podera optar por
registrar as informac@es em planilha propria, identificando nome do fornecedor, CNPJ, nhome
do contato, data do contato, descricdo do item pretendido, valor cotado, nome do agente
publico e assinatura. Obrigatoriamente, essa planilha com a descricdo das informacdes devera
compor o respectivo processo de compras/contratacao;

84°. Com a tecnologia do WhatsApp ou outra plataforma similar para smartphone, podera o
Setor administrativo de cada secretaria ter uma linha institucional com disponibilidade de
internet, firmando mais um canal para contato com fornecedores e recebimento de cotagdes,
otimizando a velocidade e agilidade das cotacdes;

85°. Os or¢amentos/cotagdes impressos que forem entregues nos Setores deveréo ser inseridos
nos respectivos processos de compras/contratagcdes, registrados em planilha propria,
identificando, no minimo, a data da entrega, o horario, 0 nome da pessoa responsavel pela
entrega e nimero de documento de identificagdo, nome da empresa que representa, € 0 nome
do agente publico que recebeu os documentos.

86°. A cotacdo de precos que for entregue pessoalmente nos Setores, além do preenchimento
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da planilha especifica de recebimento, devera contemplar a identificacdo do nome do agente
publico que recebeu, data e rubrica, para que a cota¢do que for inserida nos autos do processo
de compras evidencie estas informacoes;

87°. os pedidos de cotagdes que forem encaminhados pelo setor e o recebimento do retorno
por meio de correio eletrénico (e-mail), deverdo ter os respectivos e-mails anexados ao
processo, dando transparéncia a negociacdo realizada, ndo havendo necessidade de carimbo
de recebimento nos documentos ou preenchimento de qualquer planilha de controle;

Média de precos

Art. 5° O critério para a obtencéo do valor referéncia para processos licitatorios sera a média
simples. Exemplo: Se existem 5 pesquisas de pre¢os, somam-se todos 0s pre¢os unitarios para
cada item e divide-se o total por 5, ou seja, o numero total de orcamentos/cotacdes,
respeitadas as disposi¢cOes do art. 23 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Unico. O edital de licitacdo regrara os critérios de aceitabilidade dos precos, em
concordancia com a Lei 14.133/2021.
CAPITULO HI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Atender ao regramento estipulado pela Lei n°® 14.133/2021, os principios que norteiam
a Administracdo Publica, as OrientagcGes emitidas pelos Tribunais de Contas Externos, o
regramento local e a presente neste Decreto.

Art. 7° Evitar que a pesquisa de precos seja embasada apenas em orcamentos enviados por
fornecedores, uma vez que as empresas nao possuem interesse em revelar os verdadeiros
valores praticados e podem disponibilizar precos superestimados, conforme Acordao do TCU
n° 299/2011, aprovado pelo Plenério.

Art. 8° Em caso de empate, devera o Setor Administrativo correspondente seguir as hormas
do art. 60 da Lei 14.133/2021.

Art. 9° Quando nao for possivel a obtencdo de no minimo trés cotacBes de precos por meio da
pesquisa de mercado, deverd ser realizada justificativa pelo agente publico informando a
situacdo. A justificativa devera ser anexada aos autos do processo de compra/contratacéo.

Art. 10° Processos de dispensa ou inexigibilidade em que ndo exista concorréncia no
mercado, deverdo conter igualmente a pesquisa de mercado com a comprovacdo de pretéritas
contratagdes por outros 6rgdos da Administracdo Publica.

Art. 11. Fica revogado o Decreto 171/2023.
Art. 12, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
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